Allegato alla Circolare ATA
DOMANDA DI DISPONIBILITA’ AD EFFETTUARE ORE ECCEDENTI L’ORARIO DI SERVIZIO

1. PERSONALE ATA BENEFICIARIO DELLE POSIZIONI ECONOMICHE STIPENDIALI-A.S. 2022/23

ASSISTENTI AMMINISTRATIVI

	N
	COGNOME E NOME
	SI/NO
	1° POSIZIONE ECONOMICA
(Firma se beneficiario)
	SI/NO
	2° POSIZIONE ECONOMICA
(Firma se beneficiario)

	
	
	
	
	
	




COLLABORATORI SCOLASTICI

	N
	COGNOME E NOME
	SI/NO
	1° POSIZIONE ECONOMICA
(Firma se beneficiario)
	SI/NO
	2° POSIZIONE ECONOMICA
(Firma se beneficiario)

	
	
	
	
	
	



2. DISPONIBILITA’ LAVORO STRAORDINARIO PERSONALE ATA – A.S.2022/23

ASSISTENTI AMMINISTRATIVI

	N
	COGNOME E NOME
	SI/NO
	PAGAMENTO O RECUPERO
(Specificare)
	FIRMA

	
	
	
	
	





COLLABORATORI SCOLASTICI

	N
	COGNOME E NOME
	SI/NO
	PAGAMENTO O RECUPERO
(Specificare)
	FIRMA

	
	
	
	
	



3. PICCOLE RIPARAZIONI E LAVORI DI MANUTENZIONE DEGLI EDIFICI SCOLASTICI E DEGLI ARREDI SECONDO LE CAPACITA’- SEGNALAZIONE AI RESPONSABILI DELLA SICUREZZA DI EVENTUALI PROBLEMI IN RELAZIONE AGLI SPAZI SCOLASTICI- CURA E RIORDINO DEGLI SPAZI ESTERNI

COLLABORATORI SCOLASTICI

	N
	COGNOME E NOME
	SI/NO
	PAGAMENTO O RECUPERO
(Specificare)
	FIRMA

	
	
	
	
	





4. Primo soccorso – Verifica cassette 1° soccorso - Verifica dispenser- Dotazione gel igienizzante – Fornitura DPI e mascherine chirurgiche personale  e alunni (piano di assegnazione) - Attività di sorveglianza e vigilanza nei confronti degli alunni e di tutti gli adulti che accedono ai locali scolastici con rilevazione temperatura all’utenza (alunni/adulti)

COLLABORATORI SCOLASTICI

	N
	COGNOME E NOME
	SI/NO
	PAGAMENTO O RECUPERO
(Specificare)
	FIRMA

	
	
	
	
	



5. Funzione di reperibilità in caso di eventi straordinari e per allarme – Custodia chiavi sede e controllo chiusura porte /finestre/luci/acqua

COLLABORATORI SCOLASTICI

	N
	COGNOME E NOME
	SI/NO
	PAGAMENTO O RECUPERO
(Specificare)
	FIRMA

	
	
	
	
	



6. SUPPORTO FRONT OFFICE UFFICI AMMINISTRATIVI
COLLABORATORI SCOLASTICI


	N
	COGNOME E NOME
	SI/NO
	PAGAMENTO O RECUPERO
(Specificare)
	FIRMA

	
	
	
	
	















7. Attività di sorveglianza, accoglienza ed ausilio agli alunni- Supporto e collaborazione con gli insegnanti con particolare riguardo a necessità che possono verificarsi in ordine alle attività didattiche ed extrascolastiche programmate

                                                     COLLABORATORI SCOLASTICI

	N
	COGNOME E NOME
	SI/NO
	PAGAMENTO O RECUPERO
(Specificare)
	FIRMA

	
	
	
	
	



8. Supporto agli alunni: Assistenza agli alunni diversamente abili nell’uso dei servizi igienici e nella cura dell’igiene personale- Assistenza agli alunni in coordinamento con docenti di sostegno e in assenza del personale AEC- Assistenza durante la mensa in caso di necessità

                                                     COLLABORATORI SCOLASTICI

	N
	COGNOME E NOME
	SI/NO
	PAGAMENTO O RECUPERO
(Specificare)
	FIRMA

	
	
	
	
	




9. Addetto alla custodia, alla verifica, alla registrazione delle entrate e delle uscite del materiale di pulizia in giacenza in magazzino

                                                     COLLABORATORI SCOLASTICI

	N
	COGNOME E NOME
	SI/NO
	PAGAMENTO O RECUPERO
(Specificare)
	FIRMA

	
	
	
	
	




10. Centralinista
                                                     COLLABORATORI SCOLASTICI

	N
	COGNOME E NOME
	SI/NO
	PAGAMENTO O RECUPERO
(Specificare)
	FIRMA

	
	
	
	
	






11. SUPPORTO AMM.VO-CONTABILE (Collaborazione con il DSGA Area contabile, finanziaria, patrimonio e magazzino)
ASSISTENTI AMMINISTRATIVI

	N
	COGNOME E NOME
	SI/NO
	PAGAMENTO O RECUPERO
(Specificare)
	FIRMA

	
	
	
	
	



12. SUPPORTO INNOVAZIONE TECNOLOGICA ALL’UTILIZZO DEL GESTIONALE ARGO. BACKUP E AGGIORNAMENTO DELLE VARIE AREE OPERATIVE- CONTATTI CON LA SOCIETA’ CHE FORNISCE ASSISTENZA TECNICA INFORMATICA, SEGNALAZIONE E RISOLUZIONE MALFUNZIONAMENTI

ASSISTENTI AMMINISTRATIVI

	N
	COGNOME E NOME
	SI/NO
	PAGAMENTO O RECUPERO
(Specificare)
	FIRMA

	
	
	
	
	








 HH


13. SOSTITUZIONE DEL DSGA- FUNZIONI VICARIALI E ATTIVITA’ DI COORDINAMENTO DEGLI UFFICI AMMINISTRATIVI

ASSISTENTI AMMINISTRATIVI


	N
	COGNOME E NOME
	SI/NO
	PAGAMENTO O RECUPERO
(Specificare)
	FIRMA

	
	
	
	
	




14. SISTEMAZIONE ARCHIVIO UFFICI AMMINISTRATIVI

ASSISTENTI AMMINISTRATIVI


	N
	COGNOME E NOME
	SI/NO
	PAGAMENTO O RECUPERO
(Specificare)
	FIRMA

	
	
	
	
	











15. PREDISPOSIZIONE RICOSTRUZIONI DI CARRIERA SUL SIDI ED A SEGUITO DI SENTENZE- RAPPORTI CON USR E RAGIONERIA TERRITORIALE
ASSISTENTI AMMINISTRATIVI


	N
	COGNOME E NOME
	SI/NO
	PAGAMENTO O RECUPERO
(Specificare)
	FIRMA
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16. Coordinamento Uff. Didattica – Adempimenti Area riservata e Argo Alunni –Gestione registro elettronico in collaborazione con i docenti

ASSISTENTI AMMINISTRATIVI

	N
	COGNOME E NOME
	SI/NO
	PAGAMENTO O RECUPERO
(Specificare)
	FIRMA

	
	
	
	
	





17. Coordinamento Uff. Personale e Stato giuridico

ASSISTENTI AMMINISTRATIVI

	N
	COGNOME E NOME
	SI/NO
	PAGAMENTO O RECUPERO
(Specificare)
	FIRMA

	
	
	
	
	





